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Ohjeita kirjoittajille 

1. Käsikirjoitukset pyydetään laatimaan isolla rivivälillä ja varustamaan 
riittävän suurin reunamarginaalein. Sama koskee myös viitteitä, lainauksia, 
laulunsanoja ja kirjallisuusluetteloita. 

2. Alaviitteiden käyttöä pyydetään välttämään ja sanottava upottamaan sen 
sijaan suoraan tekstiin milloin vain mahdollista. Lähdeviitteet sijoitetaan sulkei-
siin tekstin sisään, esim. (Väisänen 1917,57). Lähdeluettelo tehdään erillisenä, 
kirjoittajien sukunimien mukaisessa järjestyksessä. 

3. Lähdeluettelossa mainitaan tiedot seuraavassa järjestyksessä: tekijän suku-
nimi, etunimi, painovuosi, kirjan/artikkelin nimi (lähdetiedot lehdestä/anto-
logiasta, jossa artikkeli on julkaistu, huom. myös sivunumerot!), painopaikka, 
kustantaja. 

4. Taulukot, kaaviot, valokuvat ja muu kuva-aineisto laaditaan erilliselle 
paperille, ja mukaan liitetään tarkat ohjeet siitä, mille kohtaa tekstiä kuva 
sijoitetaan. Kuva-aineistoa saa olla vain kohtuullinen määrä. 

5. Nuottiesimerkit kirjoitetaan nuottipaperille peräjälkeen siten, että jokaisen 
jälkeen jää tyhjää tilaa. Esimerkkien paikka tekstissä on jälleen syytä huolel-
lisesti osoittaa. Nuottiesimerkkejä saa olla vain kohtuullinen määrä. 

6. Mikäli käsikirjoitus on laadittu tekstinkäsittelylaitteen avulla, pyydetään 
paperivedoksen ohella jättämään myös levyke. Samalla on syytä ilmoittaa, millä 
käyttöjärjestelmällä ja kirjoitusohjelmalla teksti on laadittu. Tekstinkäsittely-
laitetta käytettäessä on huomioitava seuraavat seikat: ei museaalisia käyttö-
järjestelmiä, normaaliasetukset, kursivointi ainoa tehostuskeino, lyhyet tiedostot 
(kork. 25 kb). 

7. Toimittajien osoitteet: 
Vesa Kurkela, Työväenmusiikki-instituutti, Mannerheimintie 40 C 74, 

00100 Helsinki, puh. 440 644 (työ), 718 648 (koti) 
Erkki Pekkilä, Musiikkitieteen laitos, Vironkatu 1, 00170 Helsinki, puh. 

1924 471 (työ), 8744 580 (koti). 
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